E-mail & webmail
Emailaccount toevoegen aan Outlook 2016 (IMAP)

In deze handleiding leggen we uit hoe je jouw Mihosnet emailadres kan toevoegen
aan Outlook 2016 als IMAP (uitleg over IMAP en POP vind je hier).

Stap 1

Open Outlook 2016, en klik op Bestand. Onderstaand scherm toont dan. Klik op
Accountinstellingen en dan Accountinstellingen..

Outlook Vandaag - Qutlook ? - x

Accountgegevens

Gz Geen account beschikbaar. Voeg een e-mailaccount toe om extra functies toe te voegen.

=k Account toevoegen

E> F‘ Accountinstellingen
[ 1

Instellingen voor dit account wijzigen of meer verbindingen instellen.
Accountinstellingen

Afdrukken G
) Accountinstellingen...
2 n

Accounts toevoegen en verwijderen of

Office-account bestaande verbindingsinstellingen wijzigen. k beheren door Verwijderde items leeg te
pschoonprogramma’s maken en te archiveren.

Opties T

Afsluiten

1430

A T de B 5300

Klik vervolgens op Nieuw.
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Outlook Vandaag - Outlook

Verzenden/ontvangen Map Beeld Q Geef aan wat u wilt doen...
=R
L]
u’j - Verplaatsen Categoriseren [EE Adresboek
Mieuwe Mieuwe =ren_| Beanhwoorden Allen Doorsturen -
e-mail items ~ Accountinstellingen X
Mieuw Verwijderen Zoeken -
E-mailaccounts
Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende Outlook Vandaag aanpassen ...
instellingen wijzigen.
- outlook Benchien

E-mail  Gegevensbestanden RS5-feeds SharePoint-lijsten Internetagenda's Gepubliceerde agenda's A * | * Postvak IN 0

I Concepten
o Mieuw... Postvak UIT o

Maam Type

=

Sluiten

Stap 3
Kies voor Handmatige instelling of extra servertypen en klik op Volgende.
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e-mail items - . E™
Nieuw Account toevoegen X | Zoeken ~
A ische accountconfiguratie daag aanpassen ...
Handmatige instelling van een account of verbinding met andere servertypen.
I- outlook d
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() E-mailaccount En 0
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@ Handmatige instelling of extra servertypen
< Vorige Volgende = Annuleren
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= om o @ -
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Stap 4
Kies voor POP of IMAP en klik op Volgende.
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Outlook Vandaag - Outlook

Verzenden/ontvangen Map Beeld Q Geef aan wat u wilt doen...
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! u'j M Verplaatsen Categariseren E= Adresboek
Nieuwe Mieuwe Verwijderen | Beantwoorden Allen Doorsturen B | = i l s
e-mail items - E™
Nieuw Account toevoegen X | Zoeken ~
Service kiezen daag aanpassen ...
I- outlook d
N o
OOutIook.com of Exchange ActiveSync compatibele service en 0
Verbinding maken met een service zoals Qutlook.com om toegang te krijgen tot e-mail, agenda’s, contactpersonen en taken T 0
(O] :
Verbinding maken met een POP- of IMAP-e-mailaccount
< Vorige Volgende = Annuleren
| I T
= om s [ -

e Geef bij Naam je naam op

e Geef bij E-mailadres het emailadres op dat je wilt gaan uitlezen via Outlook
2016

¢ Geef bij inkomende e-mail en uitgaande e-mail op: mail.mihos.net

* Geef bij gebruikersnaam het emailadres op dat je wilt gaan uitlezen via
Outlook 2016
e Geef bij wachtwoord het wachtwoord van het emailadres op

Klik daarna op Meer instellingen..
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Outlook Vandaag - Outlook

Beeld

Q Geef aan wat u wilt doen...

Verzenden/ontvangen Map

=1 &

Nieuwe Mieuwe

Verplaatsen

Verwijderen | Beantwoorden Allen Doorsturen B | =
[

Lategoriseren

EE Adresboek

e-mail items

MNieuw

I- outlook

Account toevoegen
POP- en IMAP-accountinstellingen

Voer de e-mailserverinstelingen in voor uw account.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen

Maam: Mijn naam We raden u aan om te controleren of u de juiste
_ gegevens hebt ingevoerd voor uw account.
E-mailadres: mijn@emailadres.nl
Servergegevens
Accountinstellingen testen ...
Type account: IMAP '
s ink d it — Accountinstellingen automatisch testen
rvervoorinkamende e-maik I""a”-""“""05-"1Et I wanneer er op Volgende wordt geklikt

Server voor uitgaande e-mail ([SMTP): Imail.mihos.nEt I

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam: mijn@emailadres.nl

E-mail die offline moet blijven:

Pt '

[l Wachtwoord onthouden

1 maand
Wachtwoord:

|:| Beveiligd-wachtwoordverificatie [SPA] is verplicht

Meer instellingen ...

< Vorige Volgende >

Annuleren

bes

E-m
Zoeken ~

daag aanpassen ...

n

N 0
En o
I 0

Stap 6

Onderstaand scherm opent zich. Klik op tabblad Server voor uitgaande e-mail, en
zorg er voor dat de instellingen gelijk staan als rood omlijnd in onderstaand

scherm.
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Outlook Vandaag - Outlook

Verzenden/ontvangen Map Beeld Q Geef aan wat u wilt doen...

=1 &

! ) M Verplaatsen Categoriseren E= Adresboek
Nieuwe Mieuwe Verwijderen | Beantwoorden Allen Doorsturen B | = i I
e-mail items 7 . — e L
Nieuw Instellingen voor internet-e-mail * Zoeken »~
POP- en IMAP-:foooun.tmst.eIIi Algemeen  Servervaor uitgaande e-mail | Geavanceerd Flaag ANPASSEN ...
Voer de e-mailserverinstelinge
I outlook 1 Voor de server voor mijn uitgaande e-mail [SMTF) is verificatie vereist P :n
@ Dezelfde instellingen gebruiken als voor mijn inkomende e-mail
il IN o
Gebruikersgegevens OAanmeIden met I
Finfo@vz5(  Naam: it 0
: urr 0
E-mailadres:
Servergegevens Wachtwoord onthouden

Beveiligd-wachtwoordverificatie [SPA) is verplicht
Type account:

Server voor inkomende e-mail:
Server voor uitgaande e-mail [SM1
Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam:
Wachtwoord:

A wach
[ Beveiligd-wachtwoordverificat]

gen ..

Annuleren

T - T

gende > Annuleren

Stap 7

Klik nu op tabblad Geavanceerd. Zorg er voor dat de instellingen op dit tabblad
gelijk zijn aan de rood omlijnde waardes. Klik daarna op OK en vervolgens op
Volgende.
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Postvak IN - info@vz308.nl - Outlook
Verzenden/ontvangen Map Q Geef aan wat u wilt doen...
¥ T {22 Beantwoorden ¥ cent-mai o
El :.'j = x e m - sent-mail 3 Verplaatsen = > - L
X X - . fﬁ—‘iAIIen beantwoorden =4 Aan rmanager - EE Adresboek
Nieuwe Nieuwe o Verwijderen . - P e | Labels I Alle mappen
e-mail items ¥ [T e E—s )]
(EED Instellingen voor internet-e-mail X fpen ~
POP- en IMAP-accountinstelling
Voer de e-maiserverinstelinger|  Algemeen  Server voor uitgaande e-mail Geavanceerd

I outlook | Poortnummers van server b lin naam 1441

Gebruikersgegevens Inkomende e-mail [IMAF): Standaardinstellingen gebruiken s

MNaam: Gebruik het volgende type versleutelde verbinding:

E-mailadres: Uitgaande e-mail (SMTP}: VOOr Uw
Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: nden.

Time-outs voor server

Servergegevens

Type account:

. X Kot W Lang 1 minuut
server voor inkomende e-mail:
Mappen
Server voor uitgaande e-mail [SMTR
2 [ Pad van de hoofdmap: |inpox |

Aanmeldingsgegevens
Verzonden items

Gebruikersnaam: - .
|:| Geen kopieén van verzonden items opslaan

Wachtwoord: Verwijderde Items

Wachty |:| Iltems markeren voor verwijdering, maar niet automatisch verplaatsen

Items die zijn gemarkeerd voor verwijdering, worden definitief
verwijderd wanneer u de items in het postvak verwijdert.

ltems verwijderen wanneer u online tussen mappen schakelt En ..

[ Beveiligd-wachtwo ordverificati

25 Iﬂ ses

Filter is toegepast Verbonden [|:| [% = 1 + 100%

Ingesteld!

Als je de handleiding goed uitgevoerd hebt, krijg je nu onderstaand scherm te zien.
Je hebt Outlook 2016 goed ingesteld!
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=1 &
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! ) M Verplaatsen Categoriseren E= Adresboek
Nieuwe Mieuwe Verwijderen | Beantwoorden Allen Doorsturen B | = i J
e-mail items 7 . — e L
MNieuw Zoeken -~
POP- en IMAP-accountinstellingen daag aanpassen ...
Voer de e-mailserverinstelingen in voor uw account. I
I- outlook | Accountinstellingen testen E "
Gebruike: eVens ij i i i IN 0
Tsgeg Alle tests zijn voltooid. Klik op Sluiten om door te gaan. Stoppen I
. 0D en o
b info@vz50  Naam: i 0
-
E-mailadres:
Servergegevens
Type account: Taken  Fouten
Server voor inkomende e-m Taken Status
Server voor uitgaande e-m \/Aanmelden bij server voor inkomende e-m... Voltooid
\/Test-e-mailbericht\rerzenden “oltooid
Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam:
Wachtwoord:
w

[l Wachtwoord onthouden

|:| Beveiligd-wachtwoordverificatie [SPA] is verplicht

Meer instellingen ...

< Vorige Volgende = Annuleren

T T
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